Geschaftsordnungq fiir die Gemeindevertretung
von Waldems

Aufgrund des 8 60 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung
vom 01. April 1993 (GVBI. | S. 534), zuletzt geandert durch Gesetz vom 17.
Oktober 2005 (GVBI. | S. 674) wird gemal3 Beschluss der Gemeindevertre-
tung vom 18.12.2020 folgende Geschéftsordnung fur die Gemeindevertre-
tung von Waldems erlassen:

|. Durchfiihrung und Aufgaben der Eréffnungssitzung

§1
Er6ffnungssitzung
(88 56, 57 HGO)

1) Die Burgermeisterin / der Blrgermeister beruft die Gemeindevertretung zu
ihrer ersten Sitzung nach der Wahl ein. Sie/er eréffnet die Sitzung und
Ubergibt den Vorsitz dem an Jahren &ltesten Mitglied der Gemeindever-
tretung. Diese wahlt unter dessen Leitung eine/einen Vorsitzende/n aus
ihrer Mitte.

2) Die/der Vorsitzende leitet alsdann die Wahl des Schriftfiihrers/ der Schrift-
fahrerin, der stellvertretenden Schriftfihrer und die Wabhl ihrer/seiner Stell-
vertreter.

3) Danach beschliel3t die Gemeindevertretung Uber Einspriiche sowie tber
die Gliltigkeit der Wahl nach Maf3gabe des § 26 KWG.

Il. Gemeindevertreter/innen und Fraktionen

g2
Unabhangigkeit

(8§ 35 HGO)

Die Gemeindevertreter/innen iUben ihre Tatig_keit nach ihrer freien, nur durch die
Ricksicht auf das Gemeinwohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auf-
trdge und Winsche des Wéhlers nicht gebunden.

§3
Anzeigepflicht
(8 26a HGO)

Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind verpflichtet, die Mitgliedschaft oder
eine entgeltliche oder ehrenamtliche Tatigkeit in einer Koérperschaft, Anstalt,
Stiftung, Gesellschaft, Genossenschaft oder in einem Verband einmal jahrlich
der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzuzeigen. Die/der Vorsitzen-
de leitet eine Zusammenstellung der Anzeigen dem Haupt- und Finanzaus-
schuss zur Unterrichtung zu. Danach ist die Zusammenstellung zu den Akten
der Gemeindevertretung zu nehmen.
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84
Fraktionen
(8 36a HGO)

1) Parteien oder Wahlergruppen, die durch Wahlen in der Gemeindevertre-
tung vertreten sind, erhalten Fraktionsstatus, wenn mindestens zwei Per-
soneneiner Parteioder Wahlergruppe durch Wahlen in die Gemeindever-
tretung gewahlt wurden. Im Ubrigen konnen sich Gemeindevertre-
ter/innen zu einer Fraktion zusammenschliel3en.

2) Eine Fraktion kann Gemeindevertreter/innen, die keiner Fraktion angeho-
ren, als Hospitanten aufnehmen. Diese zahlen bei der Feststellung der
Fraktionsstarke mit.

3) Die Bildung einer Fraktion, inre Bezeichnung, die Namen der Mitglieder
und Hospitanten sowie der/des Vorsitzenden und seiner Stellvertreter
sind der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung und dem Gemein-
devorstand schriftlich mitzuteilen.

§5
Pflicht zur Teilnahme an Sitzungen

1) Die Gemeindevertreter/innen sind zur Teilnahme an den Sitzungen der Ge-
meindevertretung und der Ausschiisse, denen sie angehoren, verpflichtet.

2) Bei Verhinderung haben sie ihr Ausbleiben unter Darlegung der Griinde
vor Beginn der Sitzung der/dem Vorsitzenden anzuzeigen oder durch ein
anderes Mitglied des Gemeindeparlamentes der/dem Vorsitzenden an-
zeigenzulassen.

86
Verhalten der Gemeindevertreter/innen

Das Verhalten der Gemeindevertreter/innen hat der Wirde verfassungsmaniger
Einrichtungen zu entsprechen. Als gewéhlte Vertreter der Blrgerinnen und Bir-
ger sollen sie sich stets ihrer Verantwortung fiir die Gemeinde bewusst sein.

8§87
Verschwiegenheit

1) Die Gemeindevertreter/innen sind zur Verschwiegenheit lber die Ange-
legenheiten verpflichtet, die ihrer Natur nach oder nach Beschluss der
Gemeindevertretung vertraulich zu behandeln sind. Die Kenntnis Uber
vertraulich zu behandelnde Angelegenheiten darf nicht unbefugt verwer-
tet werden. Dies gilt auch fur die Zeit nach Beendigung der Tatigkeit als
Gemeindevertreter/in.
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1)

a)

b)

d)

f)

88
Widerstreit der Interessen
(8 25 HGO)

Niemand darf in haupt- oder ehrenamtlicher Tatigkeit in einer Angelegen-
heit beratend oder entscheidend mitwirken, wenn er/sie

durch die Entscheidung in der Angelegenheit einen unmittelbaren Vorteil
oder Nachteil erlangen kann,

Angehdriger einer Person ist, die zu dem in Nr. 1 bezeichnetenPersonen-
kreis gehort,

eine natlrliche oder juristische Person nach Nr. 1 kraft Gesetzes oder in
der betreffenden Angelegenheit kraft Vollmacht vertritt (Einzel- oder Ge-
samtvertretung),

bei einer nattrlichen oder juristischen Person oder Vereinigung nach Nr. 1
gegen Entgelt beschaftigt ist, wenn Tatsachen die Annahme rechtferti-
gen, dass dadurch Befangenheit gegebenist,

bei einer juristischen Person oder Vereinigung nach Nr. 1 als Mitglied des
Vorstands, des Aufsichtsrats oder eines gleichartigen Organs tatig ist, es
sei denn, dass sie/er diesem Organ als Vertreter/in oder auf Vorschlag
der Gemeinde angehort,

in anderer als o¢ffentlicher Eigenschaft in der Angelegenheit tatig geworden
ist.

Satz 1 gilt nicht, wenn jemand an der Entscheidung lediglich als Angehdriger
einer Berufs- oder Bevoélkerungsgruppe beteiligt ist, deren gemeinsame Inte-
ressen durch die Angelegenheit beriihrt werden.

2)

3)

4)

5)
a)

b)

d)

Abs. 1gilt nicht fur die Stimmabgabe bei Wahlen und Abberufungen.
Ob ein Widerstreit der Interessen vorliegt, entscheidet das Organ oder
Hilfsorgan, dem die/der Betroffene angehort oder fir das sie/er die Tatig-
keit ausubt.

Wer annehmen muss, weder beratend noch entscheidend mitwirken
zu dirfen, hat dies vorher der/dem Vorsitzenden des Organs oder
Hilfsorgans, dem sie/er angehdrt oder fir das sie/er die Tatigkeit
ausubt, mitzuteilen. Wer an der Beratung und Entscheidung nicht
teilnehmen darf, muss den Beratungsraum verlassen; dies gilt auch fr
die Entscheidung nach Abs. 3.

Angehdrige im Sinne des Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 sind:

der Verlobte,

der Ehegatte,

Verwandte oder Verschwéagerte in gerader Linie (88 1589 f. BGB),

Geschwister,
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e) Kinder der Geschwister,
f) Ehegatten der Geschwister und Geschwister der Ehegatten,
g) Geschwister der Eltern

h) Personen, die die durch ein auf langere Dauer angelegtes Pflegever-
haltnis mit hauslicher Gemeinschaft wie Eltern und Kind miteinander
verbunden sind (Pflegeeltern und Pflegekinder).

Angehdrige sind die in Satz 1 bezeichneten Personen auch dann, wenn

a) In den Fallen Buchstabe b, ¢ und f die die Beziehung begriindete Ehe nicht
mehr besteht,

b) In den Fallen Buchstabe b bis g die Verwandtschaft oder Schwagerschaft
durch Annahme als Kind erloschen ist,

c) im Falle Buchstabe h die hausliche Gemeinschaft nicht mehr besteht, so-
fern die Personen weiterhin wie Eltern und Kind miteinander verbunden
sind.

6) Beschlisse, die unter Verletzung der Abs. 1 bis 4 gefasst worden sind,
sind unwirksam. Sie gelten jedoch sechs Monate nach der Beschlussfas-
sung oder, wenn eine 6ffentliche Bekanntmachung erforderlich ist, sechs
Monate nach dieser als von Anfang an wirksam zustande gekommen,
wenn nicht vorher der Gemeindevorstand oder die Blrgermeisterin/der
Burgermeister widersprochen oder die Aufsichtsbehotrde sie beanstandet
hat; die Widerspruchsfristen der 88 63 und 74 HGO bleiben unberihrt.
Die Wirksamkeit tritt nicht gegenuiber demjenigen ein, der vor Ablauf der
Sechsmonatsfrist ein Rechtsmittel eingelegt oder ein gerichtliches Ver-
fahren anhangig gemacht hat, wenn in dem Verfahren der Mangel fest-
gestellt wird.

§9
Treuepflicht
(88 35, Abs.2, 26 HGO)

1) Gemeindevertreter/innen haben eine besondere Treuepflicht gegenltber
der Gemeinde. Sie dirfen Ansprliche Dritter gegen die Gemeinde nicht
geltend machten, es sei denn, dass sie als gesetzliche Vertreter handeln.

2) Ob die Voraussetzungen dieser Vorschrift vorliegen, entscheidet die Ge-
meindevertretung.

lll. Teilnahme des Gemeindevorstandes — Uberwachung seiner Geschéaftsfiih-
rung

§10

1) Der Gemeindevorstand nimmt an den Sitzungen teil.

2) Die Burgermeisterin oder der Burgermeister spricht fur den Gemein-
devorstand. Die Burgermeisterin oder der Burgermeister kann eine
von der Auffassung des Gemeindevorstandes abweichende Meinung
vertreten. Dabei hat sie oder er zunéchst die Auffassung des Gemein-
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3)

devorstandes darzulegen und danach kann sie oder er ihre oder sei-
ne eigene Auffassung vertreten. In diesem Fall kann der Gemeinde-
vorstand eine andere Beigeordnete oder einen anderen Beigeordne-
ten als Sprecherin oder Sprecher benennen.

Der Gemeindevorstand ist verpflichtet,nach Aufforderung einerGe-
meindevertreterin/eines Gemeindevertreters der Gemeindevertretung
Auskulnfte zu den Beratungsgegenstanden zu erteilen.

V. Vertretung der/des Vorsitzenden — Einberufung zu Sitzungen

1)

2)

1)

2)

b)

3)

1)

§11
Vertretung der/des Vorsitzenden

Die Gemeindevertretung wéhlt in der Er6ffnungssitzung (8 1) die Stell-
vertreter/innen der/des Vorsitzenden.

Ist die/der Vorsitzende an der Ausubung ihrer/seiner Pflichten verhin-
dert, so sind die Stellvertreter/innen in der Reihenfolge der bei ihrer
Wahl auf sie entfallenden Quote, nach dem Hare-Niemeyer Verfah-
ren, zu ihrer/seiner Vertretung berufen. Alternativ wird durch Be-
schluss der Gemeindevertretung die Vertretungsreihenfolge festge-
legt.

8§12
Pflicht zur Einberufung
(88 56, 58 HGO)

Die/der Vorsitzende beruft die Gemeindevertreter/innen zu den Sitzun-
gen der Gemeindevertretung.

Sie/er muss die Gemeindevertretung einberufen,

so oft, wie es die Geschafte erfordern, jedoch mindestens einmal alle
zwei Monate;

unverzuglich, wenn es ein Viertel der Gemeindevertreter/innen, der
Gemeindevorstand oder die Burgermeisterin/ der Burgermeister unter
Angabe der zur Verhandlung zu stellenden Gegenstande verlangt
und wenn diese zur Zustandigkeit der Gemeindevertretung gehdren,;
die Gemeindevertreter/innen haben eigenhandig zu unterzeichnen.

8§ 56 Abs. 2 HGO bleibt unberihrt.

§13
Form und Frist der Einberufung
(8 58 HGO)

Einberufen wird mit schriftlicher Ladung an alle Gemeindevertreterinnen
und Gemeindevertreter und den Gemeindevorstand. Darin sind Zeit, Ort,
Tagesordnung der Sitzung der Gemeindevertretung anzugeben. Die
Schriftform kann durch die elektronische Form ersetzt werden, soweit der
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2)

3)

1)

2)

1)

2)

oder dem Vorsitzenden eine schriftliche Einverstandniserklarung vorliegt.
Die Unterlagen werden im Ratsinformationssystem bereitgestellit.

Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag missen min-
destens drei Tage liegen, in eiligen Fallen kann die/der Vorsitzende die
Ladungsfrist abklrzen, jedoch muss die Ladung spatestens am Tage vor
der Sitzung zugehen. Auf die Abklrzung der Ladungsfrist muss in der
Einberufung ausdrtcklich hingewiesen werden.

Soll tber eine Angelegenheit verhandelt werden, die in einer vorherge-
henden Sitzung wegen Beschlussunfahigkeit der Gemeindevertretung
zurtickgestellt worden ist (8 53 Abs. 2 HGO), so muss die Ladungsfrist
mindestens einen Tag betragen. Die/der Vorsitzende muss in der
Ladung zur zweiten Sitzung ausdricklich darauf hinweisen, dass die
Gemeindevertretung in dieser Angelegenheit ohne Riicksicht auf die Zahl
der Erschienenen beschlussfahigist.

8§14
Sitzungsordnung, Sitzungsdauer

Die Sitzungen der Gemeindevertretung beginnen in der Regel um 19:30
Uhr und enden um 23:00 Uhr. Die laufende Beratung oder Entscheidung
eines Verhandlungsgegenstandes wird abgeschlossen. Unerledigte Ver-
handlungsgegenstande setzt die/der Vorsitzende vorrangig auf die Ta-
gesordnung der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung.

Tonaufzeichnungen im Sitzungsraum sind grundséatzlich nur als Hilfsmittel
der Schriftfihrung fur die Fertigung der Sitzungsniederschrift erlaubt. An-
dere Tonaufzeichnungen sowie Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen sind
von der/dem Vorsitzenden vor Beginn der Sitzung anzukindigen. Sie
sind nur zul&ssig, wenn kein anwesendes Mitglied der Gemeindevertre-
tung und kein anwesendes Mitglied des Gemeindevorstandes wider-
spricht.

) 8§15
Altestenrat

Der Altestenrat der Gemeindevertretung setzt sich zusammen aus
der/dem Vorsitzenden und denstellvertretenden Vorsitzenden der Ge-
meindevertretung sowie je einem/r flr die Dauer der Legislaturperiode zu
benennenden Vertreter/in der jeweils ins Gemeindeparlament gewahlten
Partei oder Gruppierung; diese/r kann sich vertreten lassen. Den Vorsitz
fuhrt die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung. Sie/er beruft den Al-
testenrat ein. Die Niederschrift fertigt der/die Schriftfihrer/in der Gemein-
devertretung.

Sofern kein Mitglied des Altestenrates widerspricht, kann der Vorsitzen-
de/die Vorsitzende der Gemeindevertretung den Burgermeister/die Bur-
germeisterin und Ausschussvorsitzende zur Teilnahme an Altestenrats-
sitzungen mit beratender Stimme einladen. Dies kann auch zu einzelnen
Tagesordnungspunkten geschehen.

Der Altestenrat unterstiitzt die/den Vorsitzende/n der Gemeindevertre-

tung bei der Fiihrung der Geschafte. Der Altestenrat soll eine Verstandi-
gung zwischen den Fraktionen tGber Angelegenheiten des Geschafts-
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3)

4)

5)

ganges der Gemeindevertretung herbeifiihren, insbesondere tber deren
Arbeitsweise, den Arbeits- und Terminplan und die Sitzordnung.

Die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft den Altestenrat nach
Bedarf ein und leitet die Sitzung. Sie/er ist verpflichtet, den Altestenrat
einzuberufen, wenn dies eine Fraktion oder die Burgermeisterin / der
BlUrgermeister namens des Gemeindevorstandes verlangt. Beruft sie/er
den Altestenrat wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung ein, so ist
diese damitunterbrochen.

Der Altestenrat kann beraten und Empfehlungen abgeben, wenn die
Mehrheit seiner Mitglieder anwesend ist. Er fasst keine bindenden Be-
schlisse.

Will eine Fraktion von Vereinbarungen im Altestenrat abweichen, so un-
terrichtet sie rechtzeitig vorherdie/den Vorsitzenden der Gemeindevertre-
tung und diese/r die Vorsitzenden der tbrigen Fraktionen.

V. Verlauf der Sitzungen

1)

2)

3)

1)

2)

3)

§ 16
Offentlichkeit
(§ 52 HGO)

Die Gemeindevertretung fasst ihre Beschlisse in 6ffentlichen Sitzungen.

Fur einzelne Angelegenheiten kann die Gemeindevertretung die Offent-
lichkeit ausschlieRen. Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit werden
in nicht dffentlicher Sitzung begrindet, beraten und entschieden; die Ent-
scheidung kann in 6ffentlicher Sitzung getroffen werden, wenn keine be-
sondere Begriindung oder Beratung erforderlich ist.

Beschlusse, welche in nicht 6ffentlicher Sitzung gefasst worden sind, sol-
len, soweit dies angéngig ist, nach Wiederherstellung der Offentlichkeit
bekannt gegeben werden.

8§17
Beschlussfahigkeit
(8 53 HGO)

Die Gemeindevertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter/innen anwesend ist. Die/der
Vorsitzende stellt die Beschlussfahigkeit bei Beginn der Sitzung fest. Sie
gilt so lange als vorhanden, bis das Gegenteil auf Antrag festgestelltwird.
Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit der Gemeindevertre-
tung zurtickgestellt worden und tritt die Gemeindevertretung zur Ver-
handlung tber denselben Gegenstand zum zweiten Male zusammen, so
ist sie ohne Riucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig,
wenn in der Ladung zur zweiten Sitzung auf diese Bestimmung aus-
driucklich hingewiesenworden ist.

Besteht bei mehr als der Halfte der Gemeindevertreter/innen ein gesetzli-
cher Grund, der ihrer Anwesenheit entgegensteht, so ist die Gemeinde-
vertretung ohne Ricksicht auf die Zahl der anwesenden Gemeindever-
treter/innen beschlussfahig.
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1)

2)

b)

d)

e)

3)

b)

1)

2)

3)

§18
Abstimmung
(8 54 HGO)

Beschlisse werden, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, mit
der Mehrheitder abgegebenen Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit
ist ein Antrag abgelehnt. Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zah-
len zur Berechnung der Mehrheit nicht mit.

Eine qualifizierte Mehrheit ist erforderlich, soweit sie gesetzlich ausdrtcklich
vorgeschrieben ist; sie ist insbesondere notwendig

bei Beschlussfassung tiber die Hauptsatzung und ihre Anderung in den Fal-
len des § 6 Abs. 2 HGO (hier die Mehrheit der gesetzlichen Zahl der Ge-
meindevertreter);

bei der Entscheidung tber die Aufnahme von Angelegenheiten in die Ta-
gesordnung, die nicht auf der Einladung zur Sitzung verzeichnet sind (8§
58 Abs. 2 HGO, hier zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindever-
treter);

bei Erzwingung eines Dienststrafverfahrens gegen die Burgermeisterin/ den
Burgermeister oder die Beigeordneten (875 HGO, hier die Mehrheit der ge-
setzlichen Zahl der Gemeindevertreter);

bei vorzeitiger Abberufung hauptamtlicher Beigeordneter (§ 76 HGO, hier die
Mehrheit von mindestens zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeinde-
vertreter);

bei vorzeitiger Abberufung der/des Vorsitzenden der Gemeindevertretung
oder ihrer/seiner Vertreter (§ 57 Abs. 2 HGO, hier mit einer Mehrheit von
mindestens zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter);

Einer wiederholten Abstimmung bedarf es

bei Beschlussen, denen die Burgermeisterin /der Burgermeister oder der
Gemeindevorstand gem. § 63 HGO widersprochen hat;

bei Beschlissen Uber die Abberufung hauptamtlicher Beigeordneter (8
76)

8§19
Form der Abstimmung
(8 54 HGO)

Geheime Abstimmung ist unzulassig, soweitnicht gesetzlich die geheime
Abstimmung ausdricklich vorgeschrieben oder zugelassen ist.

Die Abstimmung erfolgt nach Schluss der Beratung,wobei der zur Ab-
stimmung gestellte Antrag in seiner endgultigen Fassung festzustellen
ist.

Die/der Vorsitzende stellt die Frage so, dass die Gemeindevertretung ih-
re Beschliisse mit der Mehrheit der auf ,Ja" oder ,Nein" lautenden Stim-

Seite 8 von 17



4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

men fasst. Sie miussen stets in bejahendem Sinne gefasst sein. Die Fra-
gestellung im verneinenden Sinne ist nur bei der Gegenprobe zulassig.

Offene Abstimmungen erfolgen durch Handheben. Der/die Vorsitzende kann
festlegen, dass hierbei eine Stimmkarte verwendet werden muss.

Das Ergebnis ist sofort durch die/den Vorsitzenden bekannt zu geben.

Werden sofort danach begriindete Zweifel an der Feststellung des Abstim-
mungsergebnisses vorgebracht, so lasst der/die Vorsitzende die Abstim-
mung unverziglich wiederholen.

8§20
Wahlen

Fir die von der Gemeindevertretung vorzunehmendenWabhlen gelten die
Bestimmungen des § 55 HGO sowie die fur sinngemald anwendbar er-
klarten Vorschriften des Kommunalwahlgesetzes und der Kommunal-
wahlordnung.

Der/die Wahlleiter/in ist die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung oder
einer ihrer/seiner Vertreter. Sie/er kann sich zu ihrer/seiner Unterstiitzung
von jeder Fraktion ein Mitglied benennen lassen. Der/die Wabhlleiter/in
und die benannten Fraktionsmitglieder bilden den Wahlvorstand. Dieser
hat die Wahlhandlung vorzubereiten, durchzufiihren, auf ihre Ordnungs-
manigkeit zu iberwachen und das Ergebnis zu ermitteln. Der/die Wahl-
leiter/in gibt das Wahlergebnis bekannt.

Wird bei Wahlen, die nach Stimmenmehrheit vorgenommen werden,
durch Zuruf oder Handaufheben abgestimmt, kann von dem besonderen
Verfahren nach Abs.2 abgesehen werden.

Der Verlauf und das Ergebnis der Wahl ist in der Sitzungsniederschrift (8
29) festzuhalten.

§21
Antrage

Die Gemeindevertreter/innen, die Fraktionen, die Blirgermeisterin/der
Burgermeister sowie der Gemeindevorstand kénnen Antrége in die Ge-
meindevertretung einbringen. Bei Antrdgen von Fraktionen genltigt - au-
Rer im Falle des § 56 Abs. 1 Satz 2 HGO - die Unterschrift der/des Frak-
tionsvorsitzenden oder ihres/seines Stellvertreters.

Antrage sind nur zuBeratungsgegenstanden zulassig, fir deren Erledi-
gung die Gemeindevertretung zustandigist.

Alle Antréage sind grundsatzlich schriftlich 10 Tage vor der Sitzung bei
der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung einzureichen. Elektronische
Antrage sind ausschlie3lich unter der E-Mail-Adresse bgm@gemeinde-
waldems.de (allgemeine Posteingangsadresse der Gemeinde) einzureichen.
Antréage, die spater eingegangen sind, werden auf die Tagesordnung der fol-
genden Sitzung genommen, es sei denn, dass sie sich auf einen Gegen-
stand der Tagesordnung beziehen.

Die/der Vorsitzende reicht rechtzeitig vor der Sitzung je eine Ausferti-

gung des Antrages an den Gemeindevorstand und die Fraktionen weiter.
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4)

5)

b)

c)

d)

6)

7)

1)

2)

3)

Frihzeitig eingereichte Antrage, die mind. 21 Tage vor der bevorstehen-
den GVE-Sitzung eingereicht werden, kénnen direkt in die Ausschiusse
verwiesen und dem Gemeindeparlament nach Beratung zur Entschei-
dung vorgelegt werden. Der/die Vorsitzende der Gemeindevertretung
entscheidet, in welchen Ausschuss der Antrag verwiesen wird, vorab
kann durch die Fraktion ein Wunsch ge&uf3ert werden. Entscheidend fur
die Feststellung der Frist ist der Eingangsstempel oder der dokumentier-
te Zeitstempel des E-Mail Eingangs im Rathaus der Gemeinde
Waldems.

Die Antrage mussen eine klare und durch die Verwaltung ausfuhrbare
Anweisung zum Gegenstand haben.

Die Entscheidung, ob die Antrage zur Vorbereitung des Beschlusses
der Gemeindevertretung zunachst den zustandigen Ausschiissen
Uberwiesen oder auf die Tagesordnung der folgenden Sitzung ge-
nommen werden, trifft die/der Vorsitzende im Rahmen ihres/seines
pflichtgemalen Ermessens nach Mal3gabe der folgenden Grundséat-
ze:

Die Antrage sind an die zusténdigen Ausschiisse zu Uberweisen,
wenn die Antragsteller dies ausdruicklich begehren.

Antrage mit finanzieller Auswirkung sind dem Haupt-und Finanzaus-
schuss zur vorherigen Anhdrung zu Uberweisen.

Antrage, die noch nicht zur Entscheidung durch die Gemeindevertre-
tung reif sind, sind den zustandigen Ausschissen zu Uberweisen.

Antrage, die zur Entscheidung durch die Gemeindevertretung reif sind,
werden auf die Tagesordnung der folgenden Sitzung gesetzt, es sei
denn, dass es sich um Antrage zu einem Gegenstand der Tagesord-
nung handelt.

Wahrend der Sitzung kénnen Antrage zu jedem Punktder Tagesord-
nung gestellt werden. Die/der Vorsitzende kann verlangen, dass die
Antrage schriftlich vorgelegt werden.

Uber Angelegenheiten, die nicht auf der Einladung zu der Sitzung
verzeichnet sind, kann nur verhandelt und beschlossen werden, wenn
zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter/innen dem
zustimmen (8§ 58, Abs. 2, HGO).

§22
Anderungsantrage

Anderungsantrage sind Antrage, die die Einschrankung oder Erweiterung
eines zur Beratung stehenden Antrages bezwecken, ohne seinen wesent-
lichen Inhaltaufzuheben.

Sie kdnnen bis zur Abstimmung Uber den betreffenden Antrag gestellt
werden. Vor der Beratung zu dem Gegenstand der Tagesordnung einge-
gangene Anderungsantrage sind bei der Einfiihrung in den Tagesord-
nungspunkt durch die/den Vorsitzende/n der Gemeindevertretung be-
kannt zu geben.

Uber die Anderungsantrage ist einzeln zu beraten und abzustimmen, bevor
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Uber den urspringlichen Antrag entschieden wird. Bei Vorliegen mehrerer
Anderungsantrage ist der inhaltlich weitergehende zuerst abzustimmen. In
Zweifelsfallen entscheidet die Gemeindevertretung tber die Reihenfolge der
Abstimmung.

§23
Rucknahme von Antragen

Antrage koénnen bis zur Abstimmung zurickgenommen werden. Bei gemein-
schaftlichen Antragen mehrerer Gemeindevertreter/innen miussen alle Antrag-
steller der Rlicknahme zustimmen..

1)

2)

1)

2)

3)

4)

1)

§24
Einbringung abgelehnter Antrage

Sachantréage, die von der Gemeindevertretung abgelehnt worden sind,
kénnen von demselben Antragsteller friihestens ein Jahr nach der Ableh-
nung wieder eingebracht werden.

Etwas anderes gilt nur dann, wenn der Antragsteller begriindet darlegen
kann, dass sich die zur einstigen Ablehnung fiihrenden Umstande
inzwischen geandert haben. In diesem Falle entscheidet die/der Vor-
sitzende Uber die vorzeitige Zulassung des Antrages. Lehntsie/er ab, so
entscheidet die Gemeindevertretung in der folgenden Sitzung hiertber
vor Eintritt in die Tagesordnung auf Verlangen des Antragstellers. Der
Antrag ist mit entsprechendem Vermerk kenntlich zu machen und unter
Vorbehalt auf die Tagesordnung zu setzen.

§25
Antrage zur Geschéaftsordnung

Antrage zur Geschéaftsordnung sind solche Antrége, die sich auf das Verfah-
ren bei der Beratung und Beschlussfassung innerhalb der Gemeindevertre-
tung beziehen.

Die Gemeindevertreter/innen sind berechtigt, sich zu jeder Zeit wahrend
der Sitzung mit Antragen zur Geschaftsordnung zu Wort zu melden. Das
Wort zur Geschéftsordnung wird sofort nach Schluss des Redners erteilt.

Nachdem der Antrag zur Geschaftsordnung gestelltworden ist, hat
die/der Vorsitzende unmittelbar das Wort zur Gegenrede zu erteilen. Ge-
gen einen Antrag zur Geschéftsordnung darf nur einmal das Wort erteilt
werden.

Die/der Vorsitzende lasst unmittelbar nach der Gegenrede tber den An-
trag zur Geschaftsordnung abstimmen. Ist keine Gegenrede erfolgt, so
gilt der Antrag alsangenommen.

§ 26
Beratung

Zur Beratung ist jeder Punkt der Tagesordnung zu stellen, Gber denBe-
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2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

schluss gefasst werden soll.

Zur Begrindung des Antrages ist zunachst dem Antragsteller, sodann
dem Berichterstatter (§ 30 Abs. 1) das Wort zu erteilen.

Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben. Die/der Vorsitzende erteilt
das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Gehen mehrere Wort-
meldungen gleichzeitig ein, so erteilt sie/er das Wort nach ihrem/seinem
Ermessen.

Die/der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Will sie/er sich an
der Sachaussprache beteiligen, so Ubergibtsie/er die Sitzungsleitung
dem/der Stellvertreter/in; dieser/diese behalt sie bis zur Abhandlung des
Tagesordnungspunktes.

Der Gemeindevorstand muss jederzeit zu dem Gegenstand der Verhandlung
gehort werden.

Wahrend der Aussprache Uber einen Punkt der Tagesordnung sind zur
zulassig:

Antrage zur Geschaftsordnung
Anderungsantrage
Rucknahme von Antragen

AulRerhalb der Tagesordnung kann die/der Vorsitzende das Wort zu einer
sachlichen und personlichen Erklarung erteilen, jedoch istihr/ihm Gegen-
stand der Erkl&rung vorher mitzuteilen.

Wer in den Verhandlungen Uber einen bestimmten Gegenstand persdnlich
benannt oder angegriffen worden ist, hat das Recht, nach Schluss der
Besprechung, jedoch vor einer etwa stattfindenden Abstimmung, die An-
griffe zurtickzuweisen und unrichtige Behauptungen richtig zu stellen. Die
Zeit fur diese personlichen Bemerkungen soll finf Minuten nicht Gberstei-
gen.

Muss ein Redner zweimal ermahnt werden, nur zur Sache zu sprechen,
so weist die/der Vorsitzende ihn darauf hin, dass er ihm bei einem weite-
ren Verstol3 das Wort entziehen muss.

10) Die Redezeit fur den einzelnen Redebeitrag betréagt in der Regel hochs-

tens funf Minuten. Sie darf jedoch 10 Minuten nicht tbersteigen. Die
Gemeindevertretung kann fur wichtige Verhandlungsgegenstande die
Redezeit abweichend festlegen. Diese Redezeitbegrenzung gilt nicht fir
die Haushaltsberatungen.

11) Die Redezeit fir einen Gemeindevertreter/ eine Gemeindevertreterin ist

far einen max. zweiten Beitrag zum gleichen Tagesordnungspunkt auf 5
Minuten begrenzt.

12) Die Gemeindevertretung kann in Angelegenheiten ihres Zustandigkeits-

1)

bereiches den Ortsbeirat zu Stellungnahmen auffordern.

8 27
Schluss der Rednerliste, Schluss der Debatte

Wird Antrag auf Schluss der Debatte gestellt, gibt die/der Vorsitzende die
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2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

noch vorliegenden Wortmeldungen bekannt. Alsdann kann ein/e Ge-
meindevertreter/in flr einen anderen gegen den Antrag auf Schluss der
Debatte sprechen. Die/der Vorsitzende kann die Redezeit hierfur be-
schrénken.

Antrag auf Schluss der Rednerliste oder auf Schluss der Debatte kann
jederzeit wahrend der Beratung gesteiftwerden. Wer bereits zum Bera-
tungsgegenstand gesprochen hat, kann diese Antrage nicht stellen, es
sei denn, dass sie/er bisher lediglich als Antragsteller oder Berichterstat-
ter das Wort hat.

Wird ein Antrag nach Abs. 1 gesteift, so gibt die/der Vorsitzende die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt. Das weitere Verfahren richtet sich
nach §25 Abs. 3 und 4.

§28
Anfragen

Anfragen an die/den Vorsitzenden, an den Gemeindevorstand, an den
Antragsteller oder an den Berichterstatter sind im Zusammenhang mit ei-
nem zur Beratung stehenden Antrag jederzeit formlos mdglich. Sie wer-
den ohne Erdrterung beantwortet.

Andere Anfragen sind zehn Tage vor der Sitzung schriftlich bei der/dem
Vorsitzenden einzureichen. Spater eingehende Anfragen brauchen erst
in der nachsten Sitzung beantwortet zu werden.

Die Anfragen nach Abs. 2 werden ohne Erdrterung beantwortet. Dem
Fragesteller sind zwei Zusatzfragen gestattet.

8§29
Niederschrift
(8 61 HGO)

Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen der Gemeindevertre-
tung ist eine Niederschrift zu fertigen. Aus der Niederschrift muss ersicht-
lich sein, wer in der Sitzung anwesend war, welche Gegenstéande ver-
handelt, welche Beschliisse gefasst und welche Wahlen vollzogen wor-
den sind. Die Abstimmungs- und Wabhlergebnisse sind festzuhalten. Je-
des Mitglied der Gemeindevertretung kann verlangen, dass seine Ab-
stimmung in der Niederschrift festgehalten wird. Auf Wunsch muss der
wesentliche Inhalt einer Ausfiihrung in kurz gefasster Form in das Proto-
koll aufgenommen werden.

Die Niederschrift wird einen Monat nach der Sitzung der Gemeindever-
tretung fur die Dauer einer Woche im Rathaus im Hauptamt zur Einsicht-
nahme offengelegt. Gleichzeitig sind sdmtlichen Gemeindevertre-
ter/innen Abschriften von der Niederschrift zuzuleiten. Die Offenlegung
ist 6ffentlich bekannt zu machen.

Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschriftkdnnen nur schrift-

lich bis 5 Tage vor der nachsten regularen Sitzung der Gemeindevertre-
tung beider/dem Vorsitzenden erhoben werden. Uber rechtzeitig erhobe-
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4)

5)

ne Einwendungen entscheidet die Gemeindevertretung in ihrernachsten
Sitzung.

Uber die Sitzung der Gemeindevertretung kann eine Tonaufzeichnung
gefertigt werden. Sie ist aufzubewahren und kann auf Antrag von jedem
Gemeindevertreter/innen im Rathaus bis zum Ablauf der Frist nach Abs.
3 und bei Einwendungen bis zu deren Unanfechtbarkeit abgehort wer-
den. Sodann wird die Tonaufzeichnung geloscht.

Die Niederschrift ist von der/dem Vorsitzenden und vonder Schriftfiihre-
rin/ dem Schriftfihrer zu unterzeichnen.

VI. Ausschiisse

1)

2)

3)

1)

§ 30
Aufgaben der Ausschiisse

Sind Antrage an die Ausschiisse verwiesen, so bereiten diese flr ihr Auf-
gabengebiet die Beschliisse der Gemeindevertretung vor. Sie entwerfen
hierzu einen entscheidungsreifen Beschlussvorschlag. Die Ausschuss-
vorsitzenden oder dazu besonders bestimmte Mitglieder berichten der
Gemeindevertretung mindlich in gedrangter Form tber den Inhalt und
das Ergebnis der Ausschussberatungen und die tragenden Griinde fur
den Beschlussvorschlag.

Die Gemeindevertretung kann einen Ausschuss als federfiihrend be-
stimmen, wenn sie Antrage an mehrere Ausschiisse verweist. Die betei-
ligten Ausschusse tUbermitteln ihre schriftliche Stellungnahme in ange-
messener Frist anden federfihrenden Ausschuss, der diese in seinem
Bericht mit vortragt.

Hat die Gemeindevertretung einem Ausschuss bestimmte Angelegenhei-
ten oder bestimmte Arten von Angelegenheiten zur endgultigen Entschei-
dung Ubertragen, so kann sie dies jederzeit widerrufen und die Entschei-
dung an sich ziehen.

§31
Bildung, Konstituierung und Auflosung der Ausschisse

Die Bildung der Ausschlisse erfolgt nach § 62 HGO. Es besteht die Vari-
ante des Wahlverfahrens (8 62 Abs. 1 HGO i.V.m. 8§ 55 HGO) und der
Besetzung nach Starkeverhaltnis (§ 62 Abs. 2 HGO). Hat die Gemeinde-
vertretung beschlossen, dass sich alle oder einzelne Ausschiisse nach
dem Starkeverhéaltnis der Fraktionen zusammensetzen sollen, benennen
die Fraktionen der/dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung innerhalb
einer Woche nach dem Beschluss schriftlich die Ausschussmitglieder.
Die/der Vorsitzende gibt der Gemeindevertretung die Zusammensetzung
schriftlich bekannt.

Nachtragliche Anderungen des Starkeverhaltnisses der Fraktionen,

die sich auf die Zusammensetzung eines Ausschusses auswirken,

sind zu bertcksichtigen. In diesem Fall werden die Ausschussmit-
glieder von den Fraktionen der/dem Vorsitzenden der Gemeindever-
tretung und der/dem Vorsitzenden des Ausschusses schriftlich be-
nannt.
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2) Die Mitglieder der Ausschisse kdnnen sich im Einzelfall durch ande-
re Gemeindevertreter/innen vertreten lassen. Sie haben bei Verhin-
derung unverzuglich fur eine Vertretung zu sorgen und dem/der Ver-
treter(in) Ladung und Sitzungsunterlagen auszuhandigen.

3) Die von einer Fraktion benannten Ausschussmitglieder kdnnen von
dieser abberufen werden; die Abberufung ist gegeniuber der/dem
Vorsitzenden der Gemeindevertretung und der/dem Vorsitzenden
des Ausschusses schriftlich zu erklaren. Die Neubenennung erfolgt
nach Abs. 1 Satz 3.

4) Diel/der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die erste Sitzung
eines Ausschusses ein und fuhrt den Vorsitz bis zur Wahl des/der
Ausschussvorsitzenden.

5) Die Gemeindevertretung kann die von ihr gebildeten Ausschiisse
jederzeit auflésen und neu bilden. Es gelten die Vorschriften des § 62
derHGO.

8§32
Offentlichkeit, Recht zur Teilnahme an den Ausschusssitzungen

1) Die Sitzungen der Ausschusse sind in der Regel dffentlich. 8 16 Abs. 2
und 3 gelten entsprechend.

2) Die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung und ihre/seine Stellvertre-
ter/innen sind berechtigt, an allen Ausschusssitzungen mit beratender
Stimme teilzunehmen. Fraktionen, auf die bei der Besetzung des Aus-
schusses kein Sitz entfallen ist, sind berechtigt, fir diesen Ausschuss ein
Mitglied der Gemeindevertretung mit beratender Stimme zu entsenden.
Sonstige Gemeindevertreter/innen kdnnen auchin nicht 6ffentlichen Sit-
zungen als Zuhdorer teilnehmen. Stimmrecht haben nur die Mitglieder des
Ausschusses.

3) 8 26 Abs. 10 (Redezeitbegrenzung) findet fur die Ausschiisse keine An-
wendung.

4) Ausschussmitglieder, die verhindert sind, kénnen sich im Einzelfall durch
andere Gemeindevertreter/innen (8 62 Abs. 2 Satz 3HGO) vertretenlas-
sen.

5) Die Vorschriften des § 42 Abs. 2 HGO lber den Wahlvorbereitungsauss-
chuss bleiben unberuhrt.

§ 33
Hinzuziehung von Vertretern und Sachverstéandigen
(8 62 Abs.6 HGO)

Die Ausschisse kdnnen Vertreter derjenigen Bevdlkerungsgruppen, die von

ihrer Entscheidung vorwiegend betroffen sind, und Sachverstandige zu den Be-
ratungen zuziehen.
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8§34
Anwesenheit des Gemeindevorstandes

Der Gemeindevorstand nimmt an jeder Ausschuss-Sitzung teil, die Ausschisse
kénnen dartiber hinaus die Anwesenheit bestimmter Mitglieder des Gemeinde-
vorstandes verlangen.

1)

2)

3)

8§35
Einladung, Niederschrift

Die/der Ausschussvorsitzende setzt Tagesordnung, Ort und Zeit der
Ausschusssitzung im Einvernehmen mit der/dem Vorsitzenden der Ge-
meindevertretung und im Benehmen mit dem Gemeindevorstand fest.

Die Niederschrift Gber die Ausschusssitzungen erhalten die Gemeinde-
vertreter/innen und die Mitglieder des Gemeindevorstandes im Wege der
elektronischen Datentbermittlung zeithah nach der Sitzung; mindestens
einen Tag vor der Sitzung der Gemeindevertretung muss sie ihnen vor-
liegen. Die Niederschriften werden in Papierform zu Beginn der Gemein-
devertretersitzung in ausreichender Anzahl bereitgelegt.

Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift kbnnen nur schrift-
lich und spatestens in der nachsten Sitzung der Ausschuisse bei der/dem
Vorsitzenden erhoben werden. Uber rechtzeitig erhobene Einwendungen
entscheidet der Ausschuss in seiner nachsten Sitzung.

§ 36
Sinngemal anzuwendende Vorschriften

Soweit sich aus dieser Geschaftsordnung nicht ausdriicklich Abweichendes
ergibt, finden auf die Ausschisse die Vorschriften Uber die Gemeindevertre-
tung sinngeméald Anwendung. Die Entscheidung nach § 8 Abs. 3 trifft der
Ausschuss.

Vil M

nahmen bei Zuwiderhandlunagaen n dj -

schaftsordnung

1)

2)

b)

§ 37
Ordnungsgewalt und Hausrecht

Die oder der Vorsitzende handhabt die Ordnung in den Sitzungen der
Gemeindevertretung und Ubt das Hausrecht aus. Der Ordnungsgewalt
und dem Hausrecht unterliegen alle Personen, die sich in den Beratungs-
raumen aufhalten.

Die Ordnungsgewalt und das Hausrechtumfassen insbesondere das
Recht der oder des Vorsitzenden

die Sitzung zu unterbrechen oder zu schlieRen, wennder ordnungsge-
mé&fe Verlauf gestortwird,

die Personen, die sich ungebuhrlich benehmen oderdie Ordnung der
Versammlung stoéren, zu ermahnen und notfalls aus dem Sitzungssaal zu
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verweisen,

c) bei stérender Unruhe unter den Zuhorern nach Abmahnung die
Zuhdrerplatze des Sitzungssaales raumen zu lassen, wenn sich die Stérung
anders nicht beseitigen lasst.

3) Kann sich die oder der Vorsitzende kein Gehdr verschaffen, so verléasst
sie oder er den Sitz. Damit ist die Sitzung unterbrochen.

§ 38
Ahndungsmittel

1) Die/der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann ein Mitglied der Ge-
meindevertretung bei ungebuhrlichem oder wiederholtem ordnungswidri-
gen Verhalten fir einen oder mehrere, hdchstens drei Sitzungstage aus-
schlieRen. Gegen den Ausschluss kann die Entscheidung der Gemein-
devertretung angerufen werden. Vorher ist der Altestenrat zu horen.

2) Die Gemeindevertretung kann bei Zuwiderhandlungen gegen Bes-
timmungen der Geschaftsordnung Geldbul3en bis zum Betrag von
100,00 Euro, bei mehrmals wiederholten Zuwiderhandlungen, insbe-
sondere bei wiederholtem ungerechtfertigten Fernbleiben, den
Ausschluss auf Zeit, langstens fur drei Monate, aussprechen.

Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt am Tage nach der Veroffentlichung in Kratft.

Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung fur die Gemeindevertretung der Ge-
meinde Waldems vom 15.07.2014 aul3er Kraft.

Waldems, den 18.12.2020

gez.
Raoul Nagele
Vorsitzender der Gemeinde-
vertretung
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